BAN CHI PAO TONG PIEU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRA DAN SO VA NHA O Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
TRUNG UONG
Sé: 1&/BCDTW-VPBCDTW Ha N¢i, ngay £3 thang 8 nédm 2018

V/v huéng dan vé so db nén x4,
phudng, thi trdn va phan chia
dia ban diéu tra

Kinh giri: Ban Chi dao Tong diéu tra dan s6 va nha &
cac tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong

Thyc hién Phuong an Tong diéu tra dan s va nha & nam 2019 ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 01/Qb-BCDTW ngay 15 thang 8 nim 2018 cua Trudng
ban, Ban Chi dao Téng diéu tra dan sb va nha & (viét gon la BCD) Trung wong,
BCD Trung wong bién soan Huéng din vé so dé nén x4, phuong, thi trdn va
phan chia dia ban diéu tra trong Téng didu tra dan s va nha & nim 2019 (xem
Hudng dan dinh kém).

Thue hién viéc vé& so dd nén x3, phuong, thi trdn va phéan chia dia ban
dicu tra la mot trong nhitng ndi dung rat quan trong gop phéan vao sy thanh céng

cua cudc Tong diéu tra dan sé va nha & nam 2019. BCH Trung wong dé nghj N
BCD cap tinh chi dao BCD cap huyén, BCH cap xa thuc hién nghiém tic céac
hudng dan vé& so d6 nén x4, phudng, thi tran va phén chia dia ban diéu tra. Trong

qua trinh thuc hién, néu c6 van dé nay sinh, dé nghi lién lac véi Tong cuc Thong

ké (Vu Thong ké Dan s6 va Lao dong) theo so dién thoai: 024-73046666, so

may lé: 8822, 1602, 1603; hoic dia chi thu dién tir: TKDSLD@,qso.gov.vn.gj,jﬁv,.

Noi nhin: KT. TRUONG BAN

- Nhur trén;

- Phé Thu tuéng Vuong Dinh Hué, Trudng ban

BCD Trung vong gdé bdo cdo);

- Bg truéng Nguyen Chi Diing, Pho Trudng ban

thudmg trye BCD Trung wong (dé bao céo);

- Lanh dao Tong cuc Thong ké; S

- Cuc Théng ké tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong;
- Luu: VP BCDTW (5).

TONG CUC TRUONG
TONG CUC THONG KR

Nguyén Bich Lam




HUONG DAN
VE SO PO NEN XA, PHUONG, THI TRAN VA PHAN CHIA PIA BAN
DIEU TRA TRONG TONG PIEU TRA DAN SO VA NHA & NAM 2019
(Ban hanh kém theo Céng vdin s6.W/BCDTW-VPBCHTW
ngay &3 thang 8 ndm 2018 ciia Ban Chi dao Tong diéu tra Ti rung wong)

I. KHAI NIEM VA THUAT NGU'
1. Dja ban diéu tra

Dia ban diéu tra (viét gon 1a PBDT) 14 khu vure dan cu ¢6 ranh gidi rd
rang hodc tuong ddi rd ra}ng;’vé co ban 1a céc thon, buﬁp, xOom, ép, ban, phung,
soc, t0 dan pho, khu phd, ti€u khu (viét gon 1a thén, t& dan pho). Trong moi
xd, phuong, thi trin (viét gon 1a x3, phudng) gdm nhidu PBDT va ranh gioi
cac DPBDT ghép lai thanh ban d cuia xa, phuong.

2. Dia ban dac thu

Dia ban déc thu (con goi 1a co s& dic thi) bao gdm nha dudng ldo, trai
tré mo cdi, lang tré SOS, cic trudng, 16p hoc tinh thwong, trai phong, trung
tdm, trudng, trai va cac co s xa hdi khac; khu ky tuc x4, truong hoc noi tra,
tu vién, nha chua, nha chung, nha & céng nhan trong khudn vién cac cong ty,
nha may, xi nghiép, doanh nghiép...

3. So dd nén xa, phwong

So dd nén xa, phuong la S0 do trén d6 thé hién pham vi, ranh gidi cua
xd, phuong; cac thén, tod dﬁn' pho; cac BPBDT vs‘i’m(}t sO ddac diém tu nhién
hodc nhan tao nhu Eiu'(‘mg, phd, ngd, hém, séng, sudi, trudong hoc, co quan, nha
may, dinh, dén, miéu...

4. Bin db s6

Ban do s 1a t¢p dit ligu ghi trong bo nh¢ mdy tinh, thé hién & dang hinh
anh giong nhu ban d6 truyén thong trén man hinh may tinh.

II. MUC DICH, YEU CAU CUA CONG TAC VE SO PO NEN XA,
PHUONG VA PHAN CHIA PIA BAN PIEU TRA

1. Muc dich

- NTht_rc hién cudc Téng d‘ié“:u tra dan s6 va nha & nam 2019 trén ca
nudc dién ra thuin lgi, tranh diéu tra trung hodc bé‘sét cac diém dan cu, hd
dan cu trong xd, phudng; giup ngudi lap bang ké, diéu tra vién xé4c dinh dung
pham vi PBDT duogc phén cong thuc hién thu thap théng tin;

- Ban Chi dao Téng diéu tra dan s va nha & (viét gon la BCD) cac cép
nam dugc so lugng DBDT lam co s¢ cho viéc 1ap ké hoach huy dong
ngudn lye, tuyén chon, tdp huan luc luong tham gia diéu tra;

- BCD cic cép t chire, chi dao va quan ly hiéu qua cudc Tong didu tra;

- Lam co s6 xdy dung dan mau chi cho céc cude diéu tra chon miu hé
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dan cu giai doan 2019 - 2029.
2. Yéu ciu

- Cong tic vé& so dd nen x4, phuong va phan chia DPBDT phai thuc hién
nghiém tic theo diing yéu cau ciia Huéng dan nay;

- Tét ca c4c thén, t dan phd, DBDT va ranh gi6i gitta cc thon, td dan phd;
ranh gidi gitta cac PBDT pha1 dugc thé hién ro rang trén so do nén x4, phuong;

- Cong tac vé& so dd nén x4, phuong; phan chia BPBDT phai duoc hoan
thanh trudc ngay 21 thang 9 nim 2018;

Déi véi nhitng x4,  phuong dang trong qua trinh thyc hién sap nhép, chia
tach cac cum dan cu dé hinh thanh thén, t6 dan phd mai theo quy dinh tai
Théng tu sb 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 vé hudng dan td
chirc va hoat dong cua thén, to dan pho va Thong tu s6 09/2017/TT- BNV
ngdy 29 thang 12 nam 2017 vé sira ddi, bd sung mot sé diéu cua Théng tu sb
04/2012/TT-BNV ctia B6 Noi vu, thuc hién phan chia PBDT theo ranh gidi
thén, t6 dan phd khi chwa sap nhép, chia tach.

III. NGUYEN TAC PHAN CHIA PIA BAN PIEU TRA
Phéan chia DPBDT phai thuc hién theo céc nguyén tic sau:

(1) Ranh giéi giita cic PBDT sau khi phan chia phai rd rang hodc tuong
d6i rd rang.

(2) Mbi khu, diém déan cu trong xa, phuong phai thuéc moét DPBDT cu
thé, khong dé s6t mot khu, diém dan cu nao.

(3) Léy thén, t6 dan phé 13 cin cir dé ghép hodc chia tach thanh cac DPBDT.
(4) Dam bao quy mé dia ban binh quéan.

Quy mé dia ban binh quén (con goi 1a quy mé dia ban chuén trong ca
nudce) 1a khoang 120 ho/dia ban, trong do:

- D6i véi cdc xd vung nili cao, hai dao, vung nili thdp, vung sdu, vung xa:
Quy mé dia ban binh quéan khoang tir 70 dén 100 ho. Bbi véi cac thon, to dan pho
c6 quy md nho (dudi 70 hd) nhung c6 vi tri dia ly qua xa so vdi thon, t6 dan phé
gan nhit thi van dé thanh 1 DBDT rleng (khéng ghép véi thon, t dan phd khac).
Nguoc lai, néu thon, t6 dan phd quy mo 16n trén 100 hd nhung dudi 200 hd va dia
ban khong bi chia cit, di lai khong khé khan, thi vin dé 1a 1 DPBPT riéng.

- Déi véi cdc xa, phwong con lgi: Quy md dia ban binh quan khoang tir
120 dén 150 hd. Pbi véi véi céc thon, td dan phd c6 quy mo dudi 120 ho nhung
co vi tri dia ly khong thuén tién cho viéc ghép vai thén, t6 dan phd gan nhét, thi
dé thanh 1 DPBDT riéng. Ngu'orc lai, néu thén, t6 dan phd c6 quy md 16n trén 150
hd nhung dudi 250 hd ma dia ban khéng bi chia cét, di lai khong khé khin, thi
dé thanh 1 DBDT riéng, khong chia tach.

Déi véi cde toa nha chung cw chua thanh lap thén, té ddn pho: Neu moi
toa chung cu c6 khoang tir 150 h$ dén 200 ho dang cur tra thi xac dinh mdi toa
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chung cu la 1 BBDT. Néu m01 toa chung cu co6 it hon 100 ho thi ghép chung
vao mdt thén, td dan phd noi gan toa chung cu nhat dé tao thanh 1 bBDT. Neu
toa chung cu ¢6 tir 300 ho trd 1én thi tach riéng thanh cac PBDT theo sb tang
hodc s6 cau thang @& dam bao quy mé PBDT chuén.

Dbi vé6i céc toa chung cu di thanh lap thon, t6 dan phé hodc thudc
pham vi quén ly cua thén, t6 dan phd thi thuc hién ghép, tich nhu quy dinh
d6i voi thon, td dan phd da néu trén.

Viée ghep céc thén, t6 dan phd lién ké hoic chia tach thén, td dan phé dé
tao thanh cac DPBDT phai bao dam ranh gi6i DBDT 15 rang hogc tuong dbi 15
rang; khong dugc ghép mét phan thén, t6 dan phd nay véi mét phan hodc tron
mdt thon, t6 dan phd khac dé tao thanh 1 PBDT.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Tuyén chon lwe lirgng va hwéng din thue hién

BCP cép x4 tuyén chon 1 nguoi c6 k¥ nang vé so d6 va am hiéu vé dia
gi6i hanh chinh x4, phuong dé thuc hién vé so dd; vu tién cong chirc dia chinh
hodc nguyén cong chirc dia chinh cua xa, phuong Ngudi vé so dd phdi hop
voi cac thanh vién BCD cép xa thuc hién phan chia PBDT trong qua trinh vé
so d6 nén x4, phuong

BCD cép tinh chi dao viéc huéng din cong tac vé so dd nén x4, phuong
va phan chia BPBDT.
2. V& so' db nén xa, phuong va phan chia PBDT

BCD cép xd chi dao thuc hién v& so dd nen xd, phuong va phéan chia
DBDT thé hién ranh gidi cac DBDT trén so dd nén x4, phuong.

Huéng dan chi tiét cach v& so d6 nén x4, phuong va phéan chia BPBDT
dugc trinh bay trong Muc V.

3. Lap va giri danh sach dia ban diéu tra ciia xa, phwong

BCDP cép xi chi dao 1ap danh saich DPBDT. Mdi x4, phuong 1ap hai ban danh
sach DBDT, mét ban luu tai xa, phuong mét ban giri cho BCD cap huyén.

BCD cép xa ban giao so d6 nén x4, phuong va danh sach DPBDT cua xa,
phudng cho BCD cap huyén trude ngay 20 thang 9 nam 2018.

Huéng dan chi tiét viéc lap va giri danh sach BPBDT dugc trinh bay
trong Muc V.

5. Nghiém thu so' dd nén xa, phuong va danh sich dia ban diéu tra

BCP cip huyén thuc hién nghiém thu so dd nén xa, phuodng va danh
saich PBDT cua BCD cip x3, kiém tra su nhét quéan giita so d6 nén x4,
phudng v6i danh sach DPBDT. Tru'(mg hop phat hién chénh I¢ch thong tin gifra
hai tai liéu nay, BCP cip huyén yéu cdu BCD cip x4 chinh stra va hoan thién.




6. Chup, quét anh so dd nén x4, phwong va giri vao co sé dir liéu anh

BCD cip huyén thuc hién chup, quét anh so d6 nén xa, phuong da duoc
nghiém thu va gui anh da dugc dat tén theo quy dinh vao co sé dir liéu anh
cua BCD Trung vong.

Huéng dan chi tiét cach chup, quét anh va cach giri anh so dd nén x4,
phudng vao co s¢ dir liéu anh dugc trinh bay trong Phu luc 4.

V. HUONG DAN VE SO PO NEN VA PHAN CHIA PIA BAN
PIEU TRA

1. Ra soat, phan dinh ranh giéi hanh chinh

Ra soat, phan dinh ranh giéi hanh chinh nhim tranh diéu tra tring hodic
bo sét cac diém dan cu, ho dan cu.

BCD cac cap thye hién ra soat, phan dinh ranh gigi hanh chinh trudc khi
tién hanh v& so d6 nén x4, phuong va phan chia DPBDT. Trong do, ra soat cac
khu dit, diém dan cu & vung giap ranh chua 18 don vi ndo quan ly (bi bo sot
hodc con tranh chap) dé théng nhat giao cho mdt don vi tam thoi phu trach thuc
hién vé& so db nén x4, phuong.

2. Vé so dd nén xa, phuong
a. Yéu ciu

Yéu cau quan trong nhét ctia mét so df) nén x4, phuong la thé hién ro
ranh gigi cua xa, phuong; bao quat dugc tit ca cac thon, td dan pho va cac
DBDT thugc pham vi cia xa, phuong; khong bo s6t bat cir mot khu dit nao c6
ngudi & va cling khong duge vé& trung véi khu dét cia x4, phuong khac.

Loai gidy dung dé vé& so db nén x4, phuong 1a kho A3, loai day; tuy
nhién, néu x4, phuong c6 quy md lén va can phai thé hién nhleu vat dinh
huéng 1én so db, thi ¢6 thé dung gidy khd A2, loai day.

b. Thuc hién vé so do nén xd, phuwong va phéan chia dia ban diéu tra

(1) Truwong hop xd, phwong cé ban do sé

Budc 1. Chon loai ban d6 sir dung 1am ciin ctr dé vé so d6 nén x4, phuong.

Ban do sir dung dé vé& so dd nén xa, phuong la cac ban d6 s6 san co cua
xd, phuong bao gom: Ban dd hanh chinh, ban dd dia chinh, ban dé hién trang

sir dung dat, ban do quy hoach str dung dat, ban do glal thira, ban d6 dia hinh,..
Ul tién sir dung ban d6 sb da c6 phén chia ranh gidi cac thon, té dan phd.

Budc 2. In ban dd sb da chon & Bude 1 trén gidy khd A3 (hodc in trén
glay kho A4 roi phé t6 phong to trén glay khé A3). Truong hgp ngudi vé so
d6 co thé sir dung céc phan mém hd trg dé v& so d6 nén xa, phuong trén may
tinh thi b6 qua Budc 2.

Buorc 3. Ghi tén cac dia phuong giap ranh cua xa, phuong va vé ky hiéu
hudng cia so do x3, phuong theo hudng Bic . DPong thoi, v& ranh gidi cac

thon, t6 dan phé trong x4, phuong theo ky hiéu huéng dan trong Phu luc 1.
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Trudng hop ban dd s6 di c6 diy di cac thong tin trén thi bo qua Budc 3.

Buéc 4. V& bd sung vao so d6 nén xi, phu’orng nhitng khu, diém dan cu
giap ranh, khéng thudc pham vi xa, phuong quan ly nhung da dugc BCD cap
trén phan cong cho x4, phuong thuc hién diéu tra trong Tong Piéu tra dan sb
va nha & nim 2019 (néu co).

Bugc 5. Vé ky hi¢u duong giao thong, song, sudi... va cac vat dinh
huéng dé nhén biét nhu: tru s¢ Uy ban Nhan dan, truong hoc, chg, dinh,
chua,... theo quy dinh tai Phu luc 1.

Busc 6. Xac dinh va dénh dfu & nhimg khu vyc c6 nhan khiu
dac thu dang cu tru.

~ Buwdc 7. Phén chia PBDT va xac dinh ranh giéi DBDT trén so dd
nén xa, phuong.

- Trén so d6 nén x4, phudng xéc dinh va dénh déu c4c thon, to dan phé c6
s6 ho qué 16n hodc qua nho so voi quy mo dia ban binh quan, khong phai danh
déu cac thén, td dan phd c6 s6 hd tuong duong véi quy mé dia ban binh quan.

- Péi voi céac thén, té dan pho da dugc danh ddu trén so d6 nén xa,
phuong: Thyc hién chia céac thon, td dan phd c6 s ho qua 16m so véi quy mo dia
ban binh quén thanh hai hodc nhiéu PBDT dé dam bao cac DPBDT nay co s6 ho
nam trong khoang quy md dia ban binh quén; Thyc hién ghép thon, t6 dan pho
c6 s0 hy qua nhé so véi quy md dia ban binh quan vai thon, to dan pho giap
ranh (lién k&) thanh 1 PBDT dé dam bao PBDT méi ghép c6 s6 ho nam trong
khoang quy mo dia ban binh quan.

- Xac dinh va vé€ ranh gidi cua ting DBDT trén so d6 nén x4, phuong.
Ranh gigi DPBDT c6 thé la duong di, kénh rach, muong mang, duong phéan cach
gilra hai day nha...

- Xéc dinh va ghi s6 ho cta tirng PBDT trén so db nén x4, phuong.

- Péanh sb thir tu cho timg PBPT: S6 thit tu duge danh lién tyc theo thur tu
thén, t6 dan pho cta xd, phuong hodc theo thir tu tir Bic xubng Nam, tir Tay

sang Dong, roi tir Dong sang Téy... (theo hudng Bic clia so d6 nén xa, phuong)
bang sb tu nhién, bat dau tir “001”.

Céach déanh sb th tu PBDT duoc minh hoa theo hinh dich dic dudi day:




: 001

002

003

004
005

B A 006

«—1007

008

Péi voi cac thon, t6 dan pho qué 16n, phai chia tich thanh nhiéu DBDT,
khi danh s6 thir tr, can dam bao s6 thir tu ctia cac DBDT thude cling mt thon,
t6 dan phd 1a céc sb lién tiép.

Luwu y: C6 thé v& nhap so dd nén x4, phuong va phan chia DPBDT bang
but chi, khi hoan thién phai ding bt bi mau xanh hodc mau den dé t6 lai.

Bugc 8. Hoan thién so d6 nén x4, phuong

Ghi tén ciia so d, cac thong tin dinh danh, ngay v& va ngudi vé, cu thé:

- Tén cla so do la: “SO PO NEN XA, PHUONG ....”: Ghi &
khoang giira phia trén cung cta trang giay;

- Théng tin dinh danh: Ghi mi va tén don vi hanh chinh cép tinh,
huyén, xd & géc trai phia trén cuia so do;

- Ngay v&, ngudi v& so d6: Ghi & géc dudi bén trai hodc bén phai nhim
dam bao trinh bay rd théng tin, phi hgp véi dia hinh clia cac dia ban diéu tra
trong so d6 nén x4, phuong.

(2) Truong hop xa, phwong khong cé ban do so
Budc 1. Chon ban do st dung lam can ctr dé vé& so dd nén xa, phudng

Ban dd sir dung dé v& so dd nén x4, phuong la cac ban d6 sén c6 cua x4,
phudng bao gom Ban dd hanh chinh, ban db dia chinh, ban dd hién trang s
dung dat, ban d6 quy hoach sir dung dit, ban dd giai thira, ban dd dia hinh...

Budc 2. V@ ranh gioi cia x4, phuo*ng trén gidy khd A3 hodc pho to tir
ban dd gidy sin c6 (phéng to, thu nhé vé gidy khd A3).

Budgc 3. Ghi tén cac dia phuong giap ranh cia x4, phuong va vé ky higu
hudng cia so d6 x3, phuong theo hudng Bic #. Dong thoi, v€ ranh gidi cac
thon, t6 dan phd trong x4, phudng theo ky hiéu huéng dan trong Phu luc 1.




Céc Bude tir Budc 4 dén Buée 8: Thyc hién theo huéng dan doi voi
Trudng hop x4, phuong cé ban do s6 nhu da trinh bay tai muc (1).

Luu y: Trong qua trinh thuc hign 8 bude trén, nguoi v& so db can két
hop gitra cac tai liéu sdn ¢ va di thuc dia dé cap nhét nhimg thay d6i. Nguoi

v& so db tham khao céc ky hiéu dé v& so d6 va mau so d6 nén xa, phudng tai
Phu luc 1 va Phu luc 2.

3. Lap danh sich dia ban diéu tra cia xi, phuong

Sau khi v& xong so dd nén xa, phuong, BCD cap xa lap danh sach
DBDT theo mau tai Phu luc 3.

Nguoi lap danh sach ra sodt cic dia ban dic thu c6 nguoi dang cu tra
thudng xuyén trén pham vi ranh gi6i x4, phuong va kiém tra trén so do nén
x4, phuong xem da co ky hiéu céc co s& dic thu chua dé trao ddi véi ngudi vé
so d6 hoan thién so db nén x4, phuong.

Danh séch cac dia ban dédc thu dugc ghi ¢ cac dong cuéi cung trong
danh sich DBDT; trong d6 sir dung ma ba chir s6 (bat dau tir so6 901) dé ghi
ma va lap danh sach cac dia ban dac thu./. W
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Phu luc 1

NHUNG KY HIEU SU DUNG TRONG VE SO PO

KY HIEU

+++++++++

NOI DUNG

Huéng cuia so d (Hudng Béc)

Ranh giéi x4, phuong, thi trdn

Ranh gidi thén, xom, ép, ban, td dan phé, khu phé
Ranh giéi dia ban diéu tra

Duong nhua, duong da 16n, duong bé tong
Puong dat 16n

Duong mon

Cau, cong

Duong xe ltra

Ao, ho, ddm

Séng, sudi, kénh, ngoi. ..
Nui doi

Cay ¢6 thu

Nha may/Khu cong nghiép:

* Nha may: ghi NM,
* Khu cong nghiép: ghi KCN

Truong hoc
Bénh vién

Co quan




KY HIEU NOI DUNG

UBND Tru s& Uy ban Nhén dan

Cho/siéu thi 16n:
* Cho: ghi C
* Siéu thi: ghi ST
* Cira hang: ghi CH

Khu vuc ¢6 nhan khau déc thu cu tra

Pinh/dén/chtia/miéu

é Nha tho

_Q_ Nghia dia

CISTICH
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HUONG DAN GHI DANH SACH PIA BAN PIEU TRA (PHU LUC 3)

- Céc ¢t (1), (2), (3): ghi m@ dinh danh tinh, huyén, xa. BCD cap x4 lién
hé v&i Chi cuc Thong ké cip huyén dé xac dinh ma tinh, ma huyén, ma xa cta
don vi minh.

- Cot (4): Ghi ma thén, to dén phé. BCP cép xa sir dung s6 tu nhién dé
danh ma thén, to dén phd theo sb thir tur lién tuc tr “01”. Yéu cau viéc danh ma
thén, t dan phd phai dam béo céc thdn, to dan phé trong x4, phuong déu c6 ma

sO va khong dugc trung ma sé cta thon, t6 dan phd nay véi ma sb cua thon, to
dan phé khéc.

Do viéc ghep thén, to dan phd thanh mét DPBDT nén co thé xay ra tinh
hubng mét dong c6 hon mot mé thon, t6 dan pho Do viéc tach thén, t6 dan pho
thanh cac PBDT nén ¢ thé xay ra tinh huong mé cia mot thon, t6 dén phd s& xuét
hién & nhiéu hon mét dong trong Danh sach nay.

Ma thon, to déan phd cta hai thén ghép lién két vd&i nhau boi du cong "+"
va khong co dau cach. Vi du: Té déan phé sb 3 va sb 4 dugc ghép v6i nhau dé
thanh DPBDT so 8. Trén cot (4) ghl 3+4. Trén cot (6) ghi s6 8. Trén cot (8) ghi
“T4 dan phé sb 3 + T6 dan pho sO 47,

- Cot (5): Ghi tén thon, t6 dan phd twong tmg v&i cac théng tin khac trong
tung dong, vi du tuong fmg voi ma DBDT.

Do viéc ghep thén, to dan phd thanh mdt DBDT nén c6 thé xdy ra tinh
hudng mét dong c¢6 hon mot tén thon, tb dén phé. Do viéc tach thon, t6 dan pho

thanh cac DPBDT nén ¢ thé xay ra t1nh huong tén ctia mot thon, td dan phd s& xuat
hién & nhiéu hon mét dong trong Danh sach nay.

- Cot (6): Ghi md BBDT. BCD cép x4 sir dung s6 tu nhién de danh ma cac
DBDT trong x4, phuo‘ng theo s& thir tr lién tuc tir “001”. Yéu cau viée dénh ma
PBDT phai dam bao céc tat ca cac PBPT trong Xa, phu'orng déu phai c6 ma sb va
khéng duoc tring ma sé cia PBPT nay véi ma s6 cia DPBDT khac. Mbi dong 1a
mot ma DPBDT khac nhau, khong duge ghi mét ma DBDT tai hai hay nhiéu dong
trong Danh sach nay.

- Cot (7): Ghi mai thanh thi/ néng thén tuong L'rng cua DBDT.

- Cot (8): Ghi cu thé dia chi PBDT (Tén thon, to dan pho) Néu la thén, t6
dan phé bi chia tach thi ghl rd cac khu vuc hodc céc sé nha thuoc DBDT.

- Cot (9): Xéac dinh tong sb hé cua PBDT. Riéng dbi véi cac dia ban dic
thu, cot s6 (9) ghi s6 ngudi (nhan khau) dac thu.

- Cot (10): Xac dinh BDBDT cé pha1 dia ban déc thu hay khong. Néu
PBDT la dia ban dic thu danh dau "x" , néu khong thi "B trong". Luu y: Dia
ban déc th ctia xd, phuong s& dugc danh s& thir tu lién tuc, bt dau tor ma 901,
cac dla ban déc thu tiep theo dugc dénh ma tir 902, 903, ... cho dén het Dong
thoi Cot (4) - "Ma4 thén, to dan phd" sé dugc danh ma la "0" dbi voi tat ca cac
dia ban dic thu. Cot (5) — “Tén thon, t6 dan phd” dé trng. Cot (9) ghi s& nguoi
(s6 nhan khau) dic thu thay vi so ho nhu dia ban thong thuong.

- C6t (11): Ghi cha céc van dé dic biét cia DBDT.

Vi du vé cach 14p danh sach dia ban diéu tra ctia xa Cam Son nhu sau:
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TONG PIEU TRA DAN'S(‘) VA NHA O THOI PIEM 01/4/2019
DANH SACH PIA BAN PIEU TRA

Tén tinh/thanhphd: Tinh Tién Giang

Tén huyén/quan: Huyén Cai Lay

Tén X4, phuong: Xa Cam Son

Mi

Mi | Tén Ma Thanh T é _ é) ﬁ)z’mh Ghi chu
. | Mi thén, |thon, | Dia S Dia chi cua ne, dau “x” | (Chi ghi
Ma o T 2 .| thi/Nong | .7« ox hd cua £ o s
: huyé | Maxi | 0 to ban - dia ban diéu > s néu la chi cac
tinh N " Y thon dia ban N .
n didn | dén | diéu gy tra 3 PB dic | truong hop
phé | phé | wa | LTI5 qeutd | ey | sscobisy
2:NT) FEes
(1) #))] (3) @ 4 (6) (7) (8) (€)) (10) (11)
Ap 1 tach
; . thanh 5 dia
82 | 820 | 28489 | 1 | Ap1| 1 2 \‘2’21) (@oml | yan ban, gbm
cac PB:
1,2,3,4,5
82 | 820 | 28489 | 1 |Ap1| 2 2 é;’sl) (o3 | s
8 | 820 | 28489 | 1 |Ap1| 3 2 f;’ 61 (Xom4 | 149
82 | 820 | 28489 | 1 |Ap1| 4 2 ?g ;)(X"m 150
82 | 820 | 28489 | 1 |Ap1]| 5 2 i\é’)l (Xom 150
Ap 6 ) ’ Ap6va7
82 | 820 | 28489 | 6+7 |vadp | 15 2 Ap6+4p7 130 ghép thanh 1
7 DB sb 15
82 | 820 | 28489 | 0 901 g | S AREER 5 5 | bndge
am Son thu
Nha tinh S
82 | 820 | 28489 | 0 902 2 thuong Mat 30 X th{:‘ e
troi udc mo
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Phu luc 4
HUONG DAN CACH CHUP, QUET ANH SO PO NEN XA, PHUONG VA
CACH GUI VAO CO SO DU LIEU ANH
C6 nhiéu cach chup, quét anh so d6 nén xa, phuong, sau diy gidi thidu
phuong phap thong dung nhat.

Pé sir dung phin mém CamScanner mot cach hiéu qua nhét thi thiét bi sir
dung can phai c6 camera phia sau man hinh véi d6 phén giai tir 8 megapixel tr&
1én, dung lugng trong trong may tir 100MB tr¢ 1én.

I. DANH CHO THIET BI SU DUNG HE PIEU HANH ANDROID
Buwde 1: Tai va cai dat chwong trinh CAMSCANNER

_ Vao kho tmg dung CH play, tai thanh tim kiém g6 tir khéa “camscanner”
de tai ing dung (Hinh 1).

Hinh 1. Téi tmg dung amscanner vé thiét bi ca nhan

CsS CamScanner

Buwdc 2: Chup anh tai liéu

Mé& ing dung CamScanner va chon “Chup anh” dé chup anh tai liéu (mii
tén phia dudi trong hinh 2)

Hinh 2. Chyp anh
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Chon ché d6 Docs trong 4 ché do QRcode, ID Card, Does, PPT (khu vuc
khoanh) nhu Hinh 3.

Hinh 3. Lya chon ché d6 chup anh

Pé duoc chét lugng anh tét nhét, yéu cau vi tri mdy anh dét song song vai
tai liéu va mat phang, tai liéu duoc chup nam trén mot mit phing cO mau sdc
twong phan cao so véi mau gidy (mat ban gd mau nau,...), ndi dung cén phai 1o
rang, khong tay xoa.

Buée 3: Luu va doi tén tai liéu

Sau khi chup xong, img dung sé tu dong nhén dién cac goc canh trang giéy,
bo di cac chi tiet khong can thiét tir birc hinh d6. Néu chap nhéan viéc nhan dién tu
dong cua thiét bi, ta nhin vao biéu tuong IR nhu Hinh 4 dé chuyén sang budéc
ti€p theo.

Truong hop ng dung cén chinh chua chinh xéc ta c6 thé tu thao tac can
lai 4 goc duong vién mau xanh (nhu trong Hinh 4) bang viéc cham vao cac 18
trén hinh anh. Sau khi cin chinh xong, nhén vao biéu tuong o3 chuong trinh sé&
tu dong diéu chinh khung hinh.

Hinh 4. Chon ché d6 anh
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Kich chon vao 6 hién thi tén tép dé dbi tén dit liéu thanh dang “M3 xa —
Tén x&”. Vi du: v6i trudng hop quét so do nén cua x& Cam Son, huyén Cai Lay,
tinh Ha Giang, tén file anh sé la: “28489 — Cam Son”.

Sau khi chinh sira xong, nhan vao biéu tuong B4 ¢ 1vu anh va tén anh
vao bo nhd cua thiét bi (Hinh 5).

Hinh 5. Luu anh

m 50 08 ¥EN COA XK CAM MIN ?EJBQ'C.{”‘S‘m
VEEY ol I?

| IR sopd NN CUA XA CAMSON
“@J CUA XA CA |

T g .F_
]

e "
. ;
Shamian) d:’:,ff:l 3

Bude 4: Chinh kho gidy tir A4 sang A3

Chon vao file dit liéu can chuyén ddi, tir thanh cong cu phia trén chon véo
biéu tuong c6 dau ba cham trén man hinh. Man hinh s€ xuéat hién bang cong cu
de ta chon tiep PDF Setting (6 khoanh trong Hinh 6).

Hinh 6. Chinh khd gidy
I i (ror] PDF Settings i I

+2, Invite ﬁ

|g Manual Sorting
&

Set Tag
+ View by
Select

_ Tt chic nang PDF Setting, chon PDF Page Size (6 khoanh trong Hinh
7) dé chuyén kich cd, ti(’%p do tich chon vao 6 A3 (khpanh dé) roi bam nut 1OK o
gbc trén cung tay phai dé chuyén kich c& cuia so do nén tir kho A4 sang kho A3.

Hinh 7. Chon khd gidy

< PDF Settings ¢ PDFSize o
Set PDF Password - AuloFi D

PDF Page Orientation

Portrait A >
Aler v oy
PDF Page Size - M
: '( oo D
Pl CRete
PDF Page Margin A

Add Margin on PDF Page or el fen
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Buwée 5: Giri anh da scan ve co sé dir lieu anh cia Tong dieu tra

Thuc hién két néi thiét bi da quét anh (dién thoai hodc may tinh bang) voi
may tinh dé ban hoac mdy tinh xach tay qua cong ket noi USB. Truy cép vao thu
muc Camscanner cua thiét bi nhu Hinh 8.

Hinh 8. Truy cdp thu muc cua thiét bi

Appvn

&

backups

com.ea.gp.fifaworld

data

LB

AshionWallpaper

CamScanner J

Ny

com.facebook katana

DCIM

Tét ca cac file dir liéu dang PDF sau khi scan s& c6 & trong thu muc
CamScanner cua dién thoai hodc may tinh bang. Thuc hién thao tac Copy —
Paste sang mdy tinh. Sau d9, truy cdp vao co s& dit liéu anh cua Téng diéu tra
bang tén vao mat khéau da dugc cé‘ip va dua anh so d6 nén x4, phuong da duoc

chup, quét anh vao co s& dir li¢u nay.

II. DANH CHO THIET BI SU DUNG HE PIEU HANH 10S
Buwdée 1: Tii va cai dit chwong trinh CAMSCANNER

Vao kho tmng dung App Store, tai thanh tim kiém g6

“CamScanner” dé tai tmg dung nhu Hinh 9.

tr khoa

Hinh 9. Tai tmg dung CamScanner trén thiét bi ca nhan

ss8l VN MOBIFONE
< Tim ki@m

CS

Tinh naing Mgl

Phién ban 6.6 9

14:00

#20

@ S5 —

CamScanner |
Document Scanner
INT SIG imtfavrmation Co. Ltd

4,8 & * F N A

a4+

Lich s phién béan

1 thdng wnudc

1. You could Import PDF file(s) into CamScanner

for management.

2. Quality of Cloud OCR has bean enhanced.

3, Wa'va updated our Terms & Conditions and
Privacy Policy in accordance with the newly
lssuad EU General Data Protection Regulation
(GDPR) to maka |t easier for you to understand
what happens to your data and what rights you

have as & user.

Xem trudc
[ Ed

Buéce 2: Chup anh tai liéu

\
:

Mo ing dung CamScanner va chon “Chup anh” dé chyp anh tai liéu (mdi

tén bén dudi) nhu Hinh 10.
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Hinh 10. Chup anh

— D o

Chon ché do Single trong 5 ché d6 QRcode, ID Card, Single, Batch,
Greeting Card (khu vuc khoanh tron trong Hinh 11).

Hinh 11. Lya chon ché d6 chup anh

Cancel

Chu y: Pé dugc chét luong anh t6t nhat, yéu cau vi tri may anh dat song
song voi tai liéu va mat phéng, tai liéu duoc chup nam trén mot mat phéng co
mau sic tuong phan cao so voi mau gify (mat ban gd mau nau,...), ndi dung can
phai rd rang, khong tiy x6a.

Budc 3: Luu va doi tén tai liéu
Sau khi chup xong, img dung s& tu dong nhén dién cac goc canh trang
gidy, bo di céc chi tiét khong can thiét tir birc hinh do6. Néu chép nhan viéc nhan

dién tu dong cua thiét bi, ta nhén vao biéu tuong I nhu Hinh 12 dé chuyén
sang budc tiép.

Truong hop Umg dung cén chinh chua chinh xac ta co thé tu thao tac can
lai 4 gbéc dudong vién mau xanh (nhu Hinh 12) bang VleC cham véo cac 1é trén
hinh anh. Sau khi can chinh xong, nhan vao biéu tuong I, chuong trinh sé& tu
dong diéu chinh khung hinh.
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Hinh 12. Chon ché d6 anh

S v Anq'ln. (A XA v SON

Kich chon véao 6 hién thi tén tép nhu hinh bén dudi cjé dbi tén file thanh
dang “Ma xa — Tén xa”. Vi du: vaéi truong hop quét so do nén cua xa Cam Son,
huyén Cai Lay, tinh Ha Giang, tén file anh s¢ la: “28489 — Cam Son”.

Sau khi chinh stra xong, nhén vao biéu tugng B4 i 1vu anh va tén anh
vao bd nh¢ cua thiét bi (Hinh 13).

Hinh 13. Luu anh

.28489 - Cam Son

80 b NEN COA XA CAM SON ‘

i *” Al ¢ |

Buéc 4: Piéu chinh khd gidy tir A4 sang A3

Chon vao file dit liéu can chuyén ddi, tir thanh céng cu phia trén ta chon
vao biéu tuong goc trén cung tay phai (6 khoanh trong Hinh 14). Man hinh sé&
xuat hién khd gidy can chon sau d6 chon khd A3 cho so dd nén x4, phuong da
dugc chyup, quét anh.
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Hinh 14. Chon kh gidy

THE PAGE BIZE OF PDF

{ Back 28489 - Cam Son

AS

Legal

I usats
X

A4

Fogdy Executive

o \
G 2

Bude 5: Giri anh da chup, quét vé co s& dir li¢u dnh Tong dicu tra

Mg ting dung CamScanner trén thiét bi c4 nhan, chon biéu tugng B4 i
6 khoanh nhu trong Hinh 15.

Hinh 15. Chon ing dung chon anh
- My Docs (4) E
B Q b &

new doc 2018-07-0314.15.20 ﬂ

‘ 03-07-2018 1415 0
Tiép theo, chon cac anh muén gui bang cach tich vao 6 mau xanh phia
dau thu muc nhu trong Hinh 16.

Hinh 16. Chon anh

X { v »
Select All 3nem{...selected Cancel

new dac 2018-07-03 14.15.20

‘ l 03 07 281241510

03-0/- 7018 1424 11

‘ new doc 2018-07-03 14.14.37

new dac 2018-07-03 14.14.16

03 47 -201a a1

| new doc 2018-07-02 14.02.00
L) @ 02-02-2008 1400 1)

Chon chitc ning More ¢ thanh cong cu nhu Hinh 17.
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Hinh 17. Chon m& chirc nang luu anh

6 0 B o

Lock Move/Copy Merge Delete

Tiép theo, chon To Album dé chuyén tat ca céc file anh dé scan sang thu
muc Album nhu Hinh 18.

Hinh 18. Chon chirc ning Album dé luu anh

ol VM LAOBIFONE

Cancel

=2 @ @

Email Upload To Album

o h

Tags

Sau d6, thuc hién két ndi thiét bi (Iphone/iPad) v6i may tinh dé ban hoic
may tinh xach tay va copy toan b anh ¢ Album cua Iphone/Ipad vao may tinh.
Sau do, truy cap vao co s¢ dir liéu anh cia Téng diéu tra bang tén vao méat khiu
da duoc cap va dua anh so dd nén x4, phudng da dugce chup, quét anh vao co so
dir liéu nay.
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