QUYET PINH
SO 170/2006/QD-TTG, NGAY 18 THANG 07 NAM 2006
CUA THU TUONG CHINH PHU
vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuén, dinh mirc
trang thiét bi va phwong tién 1am viéc ciia co quan
va can b, cong chirc, vién chirc Nha nuée

THU TUONG CHINH PHU

Can cit Ludt Té chire Chinh phii ngay 25 thdng 12 nam 2001,
Can cuir Ludt Ngan sach Nha nuoc ngay 16 thang 12 nam 2002,
Theo dé nghi cua B¢ truwong Bo Tai chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban "Quy dinh tiéu chuan, dinh muc trang
thiét bi va phuong tién 1am viéc ctia co quan va can b, cong chirc, vién chirc Nha nude".

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngdy ding Cong bo.
Nhiing quy dinh trudc day trai voi Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Céc Bo truong, Thu truong co quan ngang Bg, Thi trudng co quan thude Chinh
phu, Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

T/M. CHINH PHU
Thu twéong

NGUYEN TAN DUNG

QUY PINH
Vé tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi
va phwong tién lam viéc cta co quan va
can bg, cong chirc, vién chirc Nha nwéc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 170/2006/0P-TTg,
ngay 18 thang 07 nam 2006 cua Thu tuwong Chinh phu)

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi va phuong tién lam viéc ban hanh theo Quy dinh
nay ap dung cho cic co quan Nha nuéc, bao gdm:

a) Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;

b) Vian phong Chu tich nuée, Vin phong Quédc hoi, co quan chuyén méon thudc Qubc
hoi;

¢) Toa 4n nhan dan céc cap; Vién Kiém sat nhan dan cac cap;

d) Van phong Hoi dong nhan dan, Van phong Poan dai biéu Qudc hoi, Van phong Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong, cic co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;



d) Vian phong Hoi dong nhan dan, Vian phong Uy ban nhan dén quan huyén, thanh phd,
thi xa thudc tinh, thanh phé truc thuoc Trung uwong, cac co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan cac quan, huyén, thanh phé, thi xa thudc tinh, thanh phé;

e) Vin phong Hoi ddng nhan dan, Van phong Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran.

2. Trang thiét bi va phuong ti¢n lam viéc ctiia co quan va can bg, cong chirc, vién chure theo
quy dinh nay bao gdm: ban ghé ngdi 1am viéc, tu dung tai liéu, ta trung bay, gia dung cong van,
gia dung tai liéu, bd ban ghé hop, tiép khach; thiét bi van phong: méy vi tinh dé ban, méay vi tinh
xach tay, may in, may fax, may photocopy, dién thoai c6 dinh; trang thiét bi cho phong hop,
phong hoi truong co quan: ban ghé, thiét bi 4m thanh, may chiéu va cac trang thiét bi khac.

Dbi voi hé thong mang vi tinh cia cac co quan (may chi va cac thiét bj kém theo), trang
thiét bi dién (didu hoa, quat, dén thip sang va cac thiét bi dién khac c6 lién quan) khong
thudc tiéu chuén, dinh muc trang thiét bi theo quy dinh nay.

3. Cac co quan cua Dang, cac td chire chinh tri - xa hoi quyét dinh viéc ap dung Quy dinh
nay d6i v6i co quan, to chirc minh.

4. B6 Ngoai giao (ddi vi cac co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai, ké ca cac co
quan dai dién cua cac Bo, co quan khac & nude ngoai), BO Cong an, B6 Qudc phong, quy
dinh vi¢c trang bi thiét bi va phuong tién lam viéc cuia co quan va cén bo, chién si sau khi
thong nhat v&i Bo Tai chinh.

5. Cac don vi su nghiép cong lap, cac doanh nghiép Nha nudc, cic t6 chic xa hoi, to
chirc x4 hoi - nghé nghiép duoc van dung theo Quy dinh nay dé xay dung tiéu chuén, dinh
murc trang thiét bi, phuwong tién 1am viéc ctia co quan, don vi.

Piéu 2. Nguyén tic trang bi

1. Bap tng nhu cu lam viéc can thiét theo chirc ning, nhiém vu duoc giao; ¢ chat luong
tdt, st dung lau, bén, tiét kiém, c6 hiéu qud, bao dam yéu cau tung budc hién dai hda cong sé.

2. Mtc kinh phi mua sam, sb lugng trang thiét bi va phuong tién lam viéc theo cac phu
lyc ban hanh kém theo Quy dinh nay 1& muc t6i da ap dung cho phong lam viéc duoc trang bi
m&i; cac co quan chi thyc hién mua sim méi nhitng trang thiét bi va phuong tién 1am viéc
con thiéu so véi tiéu chuan, dinh mac quy dinh tai cac phu luc ban hanh kém theo Quy dinh
nay hodc phai thay thé do hu hong, thanh 1y.

béi véi nhiing trang thiét bi, phuong tién lam vi¢c hién dang s dung cé ) luong cao
hon, ¢6 gia tri cao hon hodc thap hon tiéu chuan, dinh mic quy dinh tai cac phu luc ban hanh
kém theo Quy dinh nay, co quan, don vi phai tiép tuc str dung cho dén khi hu hong, thanh 1y.

Piéu 3. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi va phuwong tién 1am viéc caa can b,
cong chirc, vién chirc Nha nuéc

1. Tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi va phuong tién lam vi¢c cia cac B9, co quan
ngang Bo, co quan thudc Chinh phu, Vian phong Chu tich nudc, Vin phong Québc hoi, co
quan chuyén moén thudc Quéc hoi, Vién Kiém sat nhan déan tdi cao, Toa 4n nhan dén toi cao
thue hién theo quy dinh tai Phu luc I kém theo Quy dinh nay.

2. Tiéu chuén, dinh muc trang thiét bi va phuong tién 1am viéc ciia Van phong Hoi dong
nhan dan, Vin phong Poan dai biéu Qubc hoi, Van phong iy ban nhin dén tinh, thanh ph
trye thudc Trung wong, cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan cac tinh, thanh ph
truc thudc Trung wong thuc hién theo quy dinh tai Phu luc II kém theo Quy dinh nay.

3. Tiéu chuén, dinh muc trang thiét bi va phuong tién lam viéc cuia Van phong Hoi déng
nhan dan, Van phong Gy ban nhan dan quan, huyén, thi xa thudc tinh, thanh phé true thudc Trung
wong, cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phd, thi xa thudc tinh,
thanh phé truc thudoc Trung wong thuc hién theo quy dinh tai Phu luc III kém theo Quy dinh nay.



4. Tiéu chuan, dinh muc trang thiét bi va phuong tién 1am viéc ctia Van phong Hoi dong
nhan dan, Van phong Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran thuc hién theo quy dinh tai Phu
luc IV kém theo Quy dinh nay.

Diéu 4. Trang thiét bi va phwong tién 1am viéc cho cac phong sir dung chung

Trang thiét bi va phuong tién 1am viéc cho cac phong st dung chung ciia co quan, gdm
ban ghé, t, thiét bi 4m thanh va cac trang thiét bi khac (néu c6) dé trang bi cho phong hop,
phong tiép khach, phong hoi trudng, phong thudng truc, phong tiép dan, phong luu trit va
phong sir dung cho cac hoat dong nghiép vu dic thu. Thi truéng co quan quyét dinh trang bi
vé $6 lugng, chét luong, chung loai cho phu hop véi tinh chét cong viéc, dién tich cia cac
phong va kha niang ngudn kinh phi ctia co quan, déng thoi chiu trach nhiém trude phap lut
vé quyét dinh cua minh.

Diéu 5. Mot s6 quy dinh khac vé trang thiét bj va phwong tién 1am viéc

1. Pbi v6i co quan, don vi thyc hién D& an mang tin hoc dién rong ctia Chinh phu, viée
trang bi may vi tinh va cac thiét bi khac co lién quan thuc hién theo quy dinh cua bé an.

2. Pbi v6i co quan b tri phong lam viée cta can b, cong chirc, vién chirc; phong hop,
phong tiép khach riéng thi khong trang bi ban ghé hop hodic tiép khach trong timg phong 1am
viéc. Riéng céc chirc danh 1anh dao cip B0, co quan ngang Bo, co quan thuéc Chinh phi; Toa
an nhan dan tdi cao; Vién Kiém sat nhan déan t6i cao; Vian phong Chu tich nudc; Van phong
Qudc hoi; Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan cép tinh, cp huyén, Chu tich, Phé Chir
tich Uy ban nhan dan cép tinh, cép huyén, Truéng doan, Ph6 Trudéng Poan dai biéu Quéc hoi
hoat dong chuyén trach; cac chitrc danh khac tuong duong duoc trang bi ban ghé hop hoic tiép
khach trong phong 1am viéc néu thay can thiét,

3. Bdi voi co quan ¢ tru s6 méi duoc thiét ké ti dung tai liéu gan lién v6i nodi that
phong lam viéc thi khong tinh trang bi ti dung tai liéu.

4. Ngoai tiéu chuén, dinh muc quy dinh tai Piéu 3 Quy dinh nay, Thu truéng co quan
xem xét, quyét dinh trang bi thém céc trang thiét bi can thiét phu hop véi chirc ning, nhiém
vu va trong pham vi du toan ngan sach Nha nudc duoc giao, nhung phai bao dam nguyén tic
tiét kiém, co hiéu qua va tu chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

5. Trang thiét bi va phuong tién lam viéc cho can bd, cong chirc, vién chirc ciia cic co
quan c6 hé thong t6 chirc tir Trung wong dén dia phuong nhu: Toa an nhéan dan, Vién Kiém
sat nhan dan, Kho bac Nha nudc, co quan Thué va cac co quan khac (néu co) dugc thuc hién
theo tiéu chudn, dinh mirc twong duong cua timg cap quy dinh tai cac phu luc kém theo Quy
dinh nay.

Diéu 6. Quan 1y, sir dung trang thiét bi va phwong tién lam viéc

1. Trang thiét bi va phuong tién lam vi¢c cia co quan va can bd, cong chirc, vién chuc
Nha nudc phai duge quan ly, st dung theo ding quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va tiéu
chuén, dinh muc tai cac phu luc kém theo Quy dinh nay.

2. Nghiém cAm viéc trao doi, tang, biéu, cho, ddi vai to chitc va ca nhan; trang bi tai nha
riéng cho ¢ nhan (trir dién thoai cong vu); cho thué, cho muon, diéu chuyén giira cac co quan
khi chua dugc phép cta cdp ¢ tham quyén.

3. Can b, cong chirc, vién chirc duoc giao quan 1y, sit dung trang thiét bj va phuong tién
1am viéc phai c6 trach nhiém bao quan, giit gin bao dam str dung 1au bén, tiét kiém, hiéu qua.

4. Viéc mua sam, thanh 1y trang thiét bi va phuong tién lam vi¢c thuc hi¢n theo cac quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Piéu 7. Ngudn kinh phi



Kinh phi mua sdm trang thiét bi va phuong tién lam viéc st dung trong pham vi dy toan
ngan sach Nha nude hang nam dugc cip c6 thim quyén giao theo phan cip ngan sach Nha
nude hién hanh va tir cac ngudn kinh phi khac theo quy dinh cua phéap lut.

Diéu 8. Trach nhiém cia co quan Nha nuéc, cac Bd, co' quan Trung wong va Uy
ban nhin dan céc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong

1. Can cir tiéu chuan, dinh murc trang thiét bi va phuong tién lam viéc quy dinh trong cac
phu luc kém theo Quy dinh nay; tinh trang trang thiét bi, phuong tién lam viéc hién cé va nhu
cAu can thiét vé trang thiét bi, phuong tién lam vi¢c; co quan Nha nudc cac cép lap ké hoach
va dy toan kinh phi mua sdm, téng hop trong du toan ngin sach Nha nuéc hang nim, bao cdo
co quan c6 thim quyén theo quy dinh cta Luat Ngan sach Nha nudc.

Cin cr dy toan chi ngan sach Nha nudc duoc cép co thim quyén giao; tiéu chuan, dinh
mirc quy dinh; co quan Nha nudc cac cap thuc hién mua sim trang thiét bi, phuwong tién lam
viéc theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudce.

2. Céac Bo truong, Thu truéong co quan ngang B, Thu truéng co quan thudc Chinh
pht, Chu nhiém Van phong Chu tich nude, Cha nhiém Van phong Quéc héi, Thu trudng co
quan chuyén mon truc thudéc Qubc hoi, Chanh an Toa an nhan dan tbi cao, Vién truong
Vién Kiém sat nhan dan t6i cao, Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong c6 trach nhiém:

a) Chi dao cac co quan thuéc pham vi quan 1y thuc hién ra soat cac trang thiét bi va
phuong tién lam vi¢c hién c6 clia co quan va can bd, cong chirc, vién chue, dé lap ké hoach
va nhu cau kinh phi mua sim hang nim theo kha ning ctia ngan sach Nha nudc, bao dam
tung budc thuc hién theo tiéu chuén, dinh muc quy dinh tai cac phu luc kem theo Quy dinh
nay;

b) Ban hanh quy dinh vé quy cach kich thudc, chat liéu, ching loai d6i véi ban ghé ngdi
lam viéc, tu dung tai li¢u, ban ghé hop, bd salon tiép khach cho tung chirc danh phu hop véi
cong so, tinh chat cong viée ciia co quan;

¢) Quy dinh vé s luong, chung loai trang thiét bi, phuong tién lam viéc va muc kinh phi
mua sam cho cac phong sir dung chung ctia co quan theo tinh chit cong viée cia timg phong,
bao dam trang bi hiéu qua, tiét kiém.

3. Dbi v6i mot sb trang thiét bj va phuong tién lam viéc ¢ tinh dac thu riéng cua céc co
quan nhu: Toa 4n nhan dan t6i cao, Vién Kiém sat nhan dan tbi cao, Ban Co yéu Chinh phi
va cac co quan khac (néu c6), cac co quan ban hanh quy dinh huéng dan cu thé sau khi thong
nhét cia Bo Tai chinh.

4. Co quan, can b9, cong chure, vién chuc thuc hién viéc mua sam, quan ly, str dung trang
thiét bi va phuong tién 1am viéc khong ding tiéu chuan, dinh mirc theo Quy dinh thi tiry theo
tinh chat, muc do sai pham bi xtr 1y ky ludt hoac bi truy ctru trach nhiém hinh sy, néu gay thiét
hai thi phai bdi thuong ké ca trong qué trinh duoc giao quan 1y str dung, theo quy dinh cta
phap luat.

T/M. CHINH PHU
Thu tuwéong

NGUYEN TAN DUNG

Phu luc I

TIEU CHUAN, PINH MUC TRANG BI THIET BI VA PHUONG TIEN LAM VIEC O
CAC BQ, CO QUAN NGANG BQ, CO QUAN THUQC CHINH PHU, VAN PHONG



CHU TICH NUGC, VAN PHONG QUOC HOI, CO QUAN CHUYEN MON THUQC
QUOC HOQI, TOA AN NHAN DAN TOI CAO, VIEN KIEM SAT NHAN DAN TOI CAO
(Ban hanh kém theo Quy dinh vé tiéu chudn, dinh mikc trang thiét bi va phwong tién lam viéc

cua co quan va can bo, cong chire, vién chirc Nha nuoc)

TT Danh muc trang thiét bi S6 Kinh
lwong | phi toi
tdi da da

(triéu
dong)
A | Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi va phwong tién 1am viéc ciia can
b@, cong chirc, vién chire (tinh cho 01 nguoi)
1 B trwdng, Thii trwéng co quan ngang B), Vién truéng Vién Kiém 75
sat nhan dén tdi cao, Chanh an Toa 4n nhan dén tdi cao, Chii nhiém
Vin phong Chu tich nuwéce, Chi nhiém Vin phong Quoc hdi va twong
dwong (co hé sb lucmg tr 9,7 tré 1€n)
1 Ban va ghé ngdi lam viéc 1 bd
2 Tu dung tai ligu, trung bay 3 chiéc
3 May vi tinh dé ban (bao gom ca ban vi tinh, luu dién) 1 chiéc
4 May vi tinh xach tay 1 chiéc
5 May in 1 chiéc
6 Dién thoai c¢6 dinh (khong ké may dién thoai dugc trang bi dic biét) 2 may
1 Thir truwéng, Phé Thi trwéng co quan ngang B, Phé Vién truéng 70
Vién Kiém sat nhan dén tdi cao, Ph6 Chanh an Toa an nhén din tdi
cao, Pho Chi nhiém Vin phong Chi tich nwéc, Pho Chi nhiém Vin
phong Qudc hdi, Thii truémg co’ quan thude Chinh phii, Tong cuc
truomg, Cuc truong thudc B (hang 1) va twong dwong (co hé sb phu
cép chtrc vu lanh dao tr 1,25 dén 1,3), chuyén gia cao cflp (bac 2)
1 Ban ghé ngoi lam viéc 1 bd
2 Tu dung tai liéu, trung bay 2 chiéc
3 May vi tinh dé ban (bao gom ca ban vi tinh, luu dién) 1 chiéc
4 May vi tinh xach tay 1 chiéc
5 May in 1 chiéc
6 Dién thoai cb dinh 1 may
Il | Vu truéng, Chanh Vin phong B9, co quan ngang Bj, Vién Kiém sat 30
nhan dén t6i cao, Toa 4n nhin dan tbi cao, Phé Thi truwéng co quan
thudc Chinh phi, Pho Tong cuc trwéong thudc B, Cuc truwéng thufe
B9 (hang 2 va 3), Ph6 Cuc truéng thudc By (hang 1) va twong duong
(co hé sb cép chtrc vu lanh dao tir 1 dén 1,2)
1 Ban ghé ngoi lam viéc 1 bd
2 Tu dyng tai liéu 2 chiéc
3 May vi tinh dé ban (bao gom ca ban vi tinh, luu dién) 1 chiéc
4 Dién thoai c6 dinh 1 may
IV | Phé Vu truémg, Phé Chanh vin phong B, co' quan ngang B¢, Vién 25
Kiém sat nhan dan tdi cao, Toa 4n nhan dan tdi cao, Trwéng ban
(hodc Vu truéng) co quan thugc Chinh phi, T6ng cuc thugc By, Cuc
truéng thudc Tong Cuc va twong dwong (co hé so phu cép chic vu
lanh dao tir 0.8 dén 0,9), chuyen gia cao cip (bac 1)
1 Ban va ghé ngoi lam viéc 1 bd
2 Tu dung tai liéu 2 chiéc
3 May vi tinh dé ban (bao gom ca ban vi tinh, luu dién) 1 chiéc
V | Truéng, Pho phong cia B9, co quan ngang B9, co’ quan thudc Chinh 20

phi, Vién Kiém sat nhin dén toi cao, Tong cuc, Cuc thujc By, Phé
trwédng ban (Phé Vu truéng) co quan thugc Chinh phi, Tong cuc




thudc B) va twong dwong (co hé sé phu cap chuc lanh dao tir 0,2 dén
0,7), cong chirc loai A3.1 (bic 6)

1 Ban va ghé ngoi lam viéc 1 bo
2 Tu dyng tai liéu 2 chiéc
3 May vi tinh dé ban (bao gom ca ban vi tinh, luu dién) 1 chiéc
VI | Can b9, cong chirc ciia B9, co' quan ngang B§, co quan thugc Chinh 18
phi, Vién Kiém sat nhan dén tdi cao, Toa dn nhén dan tdi cao, Téng
cuc, Cuc thudc Bj va twong dwong
1 Ban va ghé ngoi lam viéc 1bo
2 Tu dung tai liéu 1 chiéc
3 May vi tinh dé ban (bao gom ca ban vi tinh, luu dién) 1 chiéc
Vi Nhén vién ciia B, co quan ngang B, co' quan thudc Chinh phi, 2
| Vién Kiém sat nhan dén t6i cao, Tong cuc, Cuc thudc B va co quan
khac twong dwong
1 Ban ghé ngdi 1am viéc 1 bo
B | Tiéu chuin, dinh mic trang thiét bi va phwong tién lam viéc ciia co
guan (tinh cho 01 phong lam viéc)
I Phong lam viéc ciia B trwéong, Thi trwéng co quan ngang Bj, Vién 50
Kiém sat nhan din tdi cao, Chanh an Tda 4n nhan dan tdi cao, Cha
nhi¢m Vin phong Chii tich nwée, Chit nhi¢m Vin phong Quéc hoi
va twong dwong
1 Bo ban ghé hop 1bo
2 B0 salon tiép khach 1bo
3 Cac trang thict bi khac (n€u can)
Il | Phong lam viéc cia Thir trwéng, Phé Thu trwéng co quan ngang B, 35
Phé Vién truong Vién Kiém sat nhan dan tdi cao, Phé Chanh 4n Toa
an nhan dén tdi cao, Phé Chii nhiém Vin phong Qudc hdi, Thii
truéng co quan thudc Chinh phi, Tong cuc trwéng, Cuc truéng
thudc B) (hang 1) va twong dwong, chuyén gia cao cp (bic 2)
1 Bo ban ghé hop 1bo
2 B0 salon tiép khach 1 bd
3 Cac trang thict bi khac (n€u can)
1 Phong lam viéc ctia Vu trwéng, Chanh Van phong B9, co' quan 30
ngang B, Vién Kiém sat nhan dén t6i cao, Toa 4n nhan dan toi cao,
Phé Thii treéng co quan thudce Chinh phii, Phé Téng Cuc truéng
thudc B§, Cuc trwéng thugc Bo (hang 2 va 3), Phé Cuc trwéong thudc
Bo (hang 1) va twong dwong
1 Bo ban ghé hop, tiép khach 1bo
2 May in 1 chiéc
3 Cac trang thict bi khac (n€u can)
IV | Phong lam viéc ctia Phé Vu trwéng, Phé Chanh Van phong Bo, co 20
quan ngang B9, Vién Kiém sit nhan dan tbi cao, Toa 4n nhan dan
tdi cao, Truéng Ban (hodc Vu trudng) co quan thudce Chinh phi,
Téng cuc thude Bd, Cuc treéng thude Tong cuc va twong dwong,
chuyén gia cao cip (bac 1)
1 B ban ghé hop, tiép khach 1bo
2 May in 1 chiéc
3 Dién thoai cb dinh 1 may
4 Céc trang thiét bi khac (néu can)
\% Phong lam viéc ciia Truéng, Phé phong, cian b§, cong chire, vién 18
chire ciia B9, co' quan ngang Bj, Vién Kiém sat nhan dan tdi cao,
Toa 4n nhén dén tdi cao, Vin phong Chii tich nwéc, Vin phong
Qubc hdi, co' quan thudc Chinh phi, Téng cuc, Cuc thudc Bj va
twong duong
1 B ban ghé hop, tiép khach 1bo
2 May in 1 chiéc




3 Dién thoai ¢ dinh 1 may
4 Céc trang thiét bi khac (néu can)
* Tiéu chuan trén tinh cho 01 phong lam viéc (hodc 01 t6 chuyén vién
d6i v6i co quan to chirc theo mé hinh chuyén vién) c6 tir 10 nguoi trd
xudng, ddi véi phong (t6 chuyén vién) co tir 1 dén 3 ngudi hoic chi co
Trudng phong, Phé truong phong, chirc danh tuong duwong ngdi riéng thi
khong trang bi b ban ghé hop, tiép khach.
Truong hop phong lam viéc hoac t6 chuyén vién 6 trén 10 ngudi thi
ngoai tiéu chuan ché do néu trén, cin ctr nhu ciu cong viéc cua timg
phong, timg t6, Thit trudng co quan quyét dinh trang bi thém cac trang
thiét bi: B ban ghé hop, tiép khach, may in, may dién thoai co dinh.
* Ngoai tiéu chuan trén, 01 ngudi duogc trang bi thém 01 ghé tiép khach.
VI | Phong hanh chinh vin thw ciia B9, co' quan ngang B§, co quan thudc 180
Chinh phii, Vién Kiém sat nhan dén tdi cao, Toa an nhan dan t6i
cao, Vin phong Chi tich nuwée, Vin phong Quéc hdi, Tong cuc, Cuc
thuéc B va twong dwong
1 Bo ban ghé hop, tiép khach 1bo
2 Tu dyng tai liéu 5 chiéc
3 Gia dung cong van di, dén 1 bd
4 My vi tinh dé ban 2 chiéc
5 May in 1 chiéc
6 May photocopy 2 chiéc
7 May fax 1 chiéc
8 Dién thoai cb dinh 1 may
9 Céc trang thiét bj khic (néu can)

* Truong hop phong ¢ tur 1 dén 3 nguoi thi khong tinh trang bi bo ban
ghe hop, ti€p khach, chi tinh trang bi ghé tiép khach.




Phu luc II

TIEU CHUAN, PINH MUC TRANG THIET BI VA PHUONG TIEN LAM VIEC
CUA VAN PHONG HQI PONG NHAN DAN, VAN PHONG POAN PAI BIEU QUOC
HOI, VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TiNH, THANH PHO TRUC THUQC
TRUNG UONG; CAC CO QUAN CHUYEN MON THUQC UY BAN NHAN DAN
TINH, THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG
(goi chung la tinh)

(Ban hanh kém theo Quy dinh vé tiéu chudn, dinh mitc trang thiét bi va phirong tién lam viéc
cua co quan va can bo, cong chire, vién chircc Nha nuwoc)

TT Danh muc trang thiét bi S6 lwong | Kinh
tdida | phi tdi
da
(triéu
dong)
A Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi va phwong tién 1am viéc ciia
ban b, cong chirc, vién chirc (tinh cho 01 nguoi)
| Chu tich Hpi dong nhan dan tinh, Truéng doan Poan dai biéu 70
Qudc hdi chuyén trach, Chii tich Uy ban nhan dén tinh va chirc
danh khac twong duwong
1 Ban ghé ngoi 1am viéc 1bo
2 Tua dung tai liu, trung bay 2 chiéc
3 May vi tinh dé ban (bao gom ca ban tinh, luu dién) 1 chiéc
4 May vi tinh xéach tay 1 chiéc
5 May in 1 chiéc
6 bién thoai c6 dinh 1 may

(Céc chirc danh trén ¢ thanh ph6 Ha Noi va thanh phd HO Chi Minh
bang B trudng)

Il | Phé Chii tich Hoi dong nhin dan tinh, Phé Truéng doan Poan dai 40
biéu Qudc hdi chuyén trach, Phé Chii tich Uy ban nhan dén tinh,
Uy vién Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh va cac chirc danh
khac twong duwong

1 Ban ghé ngoi 1am viéc 1 bd
2 Tu dung tai liéu, trung bay 2 chiéc
3 May vi tinh dé ban (bao gom ca ban vi tinh, luu dién) 1 chiéc
4 May in 1 chiéc
5 Dién thoai ¢ dinh 1 may

(Céc chirc danh trén ¢ thanh pho Ha Noi va thanh phé Ho Chi Minh

bang Thir trudng)

I11 | Cac Chanh Vin Phong: Héi dong nhan dan, Poan dai biéu Quéc 25

hdi, Uy ban nhén din tinh; Giam ddc S& va cac chirc danh khac

twong duwong
1 Ban ghé ngdi lam viéc 1bo
2 Tu dyng tai liéu 2 chiéc
3 May vi tinh dé ban (bao gom ca ban vi tinh, luu dién) 1 chiéc
4 Dién thoai ¢ dinh 1 may
IV | Cac Phé Vin phong: Hoi dong nhan dan, Poan dai biéu Qudc hdi, 22
Uy ban nhan dén tinh; Giam déc Sé va cac chirc danh khac twong
duong

1 Ban va ghé ngoi lam viée 1 bd
2 Tu dung tai liéu 1 chiéc




May vi tinh dé ban (bao gom ca ban vi tinh, luu dién)

1 chiéc

<|lw

Truwéng, Pho phong, ban Hoi dong nhin din, Poan dai biéu Qudc
hoi, Uy ban nhan din tinh, co quan Sé va twong dwong

Ban va ghe ngo6i lam viéc

1 b

Tu dung tai liéu

1 chiéc

May vi tinh dé ban (bao gom ca ban vi tinh, luu dién)

1 chiéc

20
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Can b, cong chirc cia Uy ban nhan dan tinh, co quan Sé va twong
duong.

Ban va ghe ngdi lam viéc

1 b

Tu dung tai liéu

1 chiéc

May vi tinh dé ban (bao gom ca ban vi tinh, luu dién)

1 chiéc

18

Nhan vién ctiia Uy ban nhan din tinh, co quan Sé va twong dwong

Ban va ghe ngo6i lam viéc

1 b

UJI—‘SOOI\JI—‘

Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi va phwong tién 1am viéc ciia
co’ quan (tinh cho 01 phong lam viéc)

Phong lam viéc ciia Chi tich Hoi dong nhan dén tinh, Truéng
doan Poan dai biéu Quoc hoi chuyén trach, Chu tich Uy ban nhén
dén tinh va twong duwong

Bo ban ghé hop

1 bd

N

B0 salon tiép khach

1 bd

Céc trang thiét bi khac (néu can)

(phong lam viéc cua cac chire danh ¢ thanh pho Ha Noi va thanh phd
H6 Chi Minh bang phong B¢ truéng)

35

Phong 1am viéc ciia Phé Chi tich Hgi dong nhan dén tinh, Pho
Truéng doan Poan dai biéu Qudc hdi chuyén trach, Phé Chii tich
Uy ban nhén dén tinh, Uy vién Thwong trwe Hoi dong nhan dan
tinh va twong duong

Bo ban ghé hop, tiép khich

1 bd

Céc trang thiét bi khac (néu can)

(phong lam viéc ctia cac chire danh ¢ thanh pho Ha Noi va thanh phd
Ho6 Chi Minh bang phong Thir trudng)

23

Phong l1am viéc ciia Chanh Vin phong Hgi dong nhan dan tinh,
Doan dai bieu Quoc hdi, Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S¢ va
twong duwong

Bo ban ghé hop, tiép khach

1 bd

May in

1 chiéc

Céc trang thiét bi khac (néu can)

18
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Phong 1am vi¢c cia Phé Vin phong Hoi dong nhén din tinh, Doan
dai bi€u Quoc héi, Uy ban nhin din tinh; Pho giam doc Sé¢ va
twong duwong

B ban ghé hop, tiép khach

1 b

May in

1 chiéc

Dién thoai ¢ dinh

1 may

16

Céc trang thiét bi khac (néu can)

<|h|lw|IN|F

Phong lam viéc cua Trwéng, Pho phong, ban; can bg, cong chu’c,
vién chirc ciia Vin phong Hdi dong nhén din, Poan dai biéu Qudc
héi, Vian phong Uy ban nhén dén tinh, co’ quan Sé va tuwong duwong

14

B ban ghé hop, tiép khach

1 b

May in

1 chiéc

bién thoai c6 dinh

1 may

AIWIN|F-

Céc trang thiét bi khac (néu can)

* Tiéu chuén, dinh mirc trén tinh cho 01 phong lam viéc (hoic 01
t6 chuyén vién ddi véi co quan td chirc theo mé hinh chuyén vién)
¢6 tir 10 nguoi tré xuéng, dbi voi phong (td chuyén vién) co tir 1
dén3 ngwoi hoac chi co Trwéng phong; Phé trwéng phong, chire
danh twong dwong ngdi riéng thi khong trang bi bd ban ghé hop,




tiép khach.
Truong hop phong lam viée hodc t6 chuyén vién co trén 10 nguoi thi
ngoai tiéu chuan trang thiét bi néu trén, can cu nhu ciu cong viéc cua
ting phong, timg t0, Thu trudng co quan quyét dinh trang bi thém céc
trang thiét bi: may in, may dién thoai c¢b dinh; bo ban ghé hop, tiép

khach.
* Ngoai tiéu chuan trén, mot ngudi con dugc trang bi thém 01 ghé tiép
khéch.
Vi Phong hanh chinh vin thw cia Uy ban nhin din, Hoi dong nhén 40
dan tinh, co’ quan Sé¢ va twong dwong
1 B¢ ban ghé hop, tiep khach 1 bd
2 Tu dyung tai lidu 3 chiéc
3 Gia dung cong van di, dén 1 bd
4 May vi tinh dé ban 1 chiéc
5 May in 1 chiéc
6 bién thoai c6 dinh 1 may
7 Céc trang thiét bi khac (néu can)
* Truong hop phong ¢ tur 1 dén 3 nguoi thi khong trang bi bo phén
ban ghé hop, tiép khach, chi trang bi ghé tiép khach.
Vil Tiéu chuin trang thiét bi tinh chung cho 01 co quan
(Vin phong Hoi dong nhan dén tinh, Vin phong Poan dai biéu Qudc 125
hoi, Vin phong Uy ban nhan dan tinh, co quan S¢ va twong dwong)
1 May photocopy 2 chiéc
2 May fax 2 chiéc

* Cén cir tinh chat cong viéc cua timg phong, ban Thu truong co quan
xem xét, quyét dinh trang bi may photocopy, mdy fax cho phu hop




Phu luc III

TIEU CHUAN, PINH MUC TRANG BI THIET BI VA PHUONG TIEN LAM VIEC
CUA VAN PHONG HQI PONG NHAN DAN, VAN PHONG UY BAN NHAN DAN
QUAN, HUYEN, THANH PHO, THI XA THUQC TINH, THANH PHO TRUC

THUQC TRUNG UONG:;

CAC CO QUAN CHUYEN MON THUQC QUAN, HUYEN, THANH PHO, THI XA

THUQC TINH,

THANH PHO TRUNG UONG (goi chung la huyén)
(Ban hanh kém theo Quy dinh vé tiéu chudn, dinh mitc trang thiét bi va phwong tién lam viéc

cua co quan va can bo, cong chirc, vién chirc Nha nudc)

TT Danh muc trang thiét bi S6 lugng | Kinh phi
toi da toi da
(triéu
dong)
A Tiéu chuin, dinh mic trang thiét bi va phwong tién 1am viéc
ciia can b, cong chire, vién chire (tinh cho 01 nguoi)
| Chii tich Hji dong nhan dan, Chi tich Uy ban nhin dan huyén
va chirc danh khac twong dwong
1 Ban va ghé ngdi lam viéc 1bo 35
2 Ta dung tai liéu, trung bay 2 chiéce
3 May vi tinh dé ban (bao gdm ca ban vi tinh, luu dién) 1 chiéc
4 May in 1 chiéc
5 Dién thoai cb dinh 1 may
I Phé6 Chii tich Hoi dong nhan dan, Phé Chii tich Uy ban nhén 30
dan huyén va chirc danh khac twong dwong
1 Ban va ghé ngdi lam viéc 1bo
2 Tt dung tai ligu, trung bay 2 chiéc
3 May vi tinh dé ban (bao gdm ca ban vi tinh, luu dién) 1 chiéc
4 May in 1 chiéc
5 Dién thoai cb dinh 1 may
i Chanh, Ph6 Vin phong Hpi dong nhan dan, Uy ban nhén dén 20
huyén; Truéng, Phé phong co' quan chuyén mén thugc Uy ban
nhin dan huyén, Hoi dong nhan dan huyén va chitc danh khac
twong dwong
Ban va ghé ngdi lam viéc 1bo
Tu dyng tai liéu 1 chiéc
May vi tinh dé ban (bao gdm ca ban vi tinh, luu dién) 1 chiéc
v C&n b, cong chirc ciia Uy ban nhan dan, Hoi dong nhin din 4
huyén va co quan khac twong dwong
1 Ban va ghé ngdi lam viéc 1 bo
2 Tu dyng tai liéu 1 chiéc
V Nhan vién cia Uy ban nhin dan, Hi dong nhan dan huyén va 2

co’ quan khac twong dwong




Ban ghé ngoi lam viéce

Tiéu chuén, dinh mirc trang thiét bi va phwong tién lam vigc
ciia co quan (tinh cho 01 phong lam vi¢c)

Phong l1am vié¢c ciia Chi tich Hi dong nhan dan, Cha tich Uy
ban nhan dan huyén va twong dwong

Bo ban ghé hop

Céc trang thiét bi khac (néu can)

10

Phong 1am vi¢c cia Phé Chu tich Hji déng nhin din, Ph6 Chii
tich Uy ban nhan dan huyén va twong dwong

Bo ban ghé hop, tiép khach

Céc trang thiét bi khac (néu can)

Phong l1am vi¢c ciia Chanh, Ph6 Vin phong Hdi dong nhan dan,
Uy ban nhan din huyén; Truéng, Phé phong co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan, Hi ddng nhan dan huyén va
twong dwong

B6 ban ghé hop, tiép khach

1 b6

bién thoai ¢ dinh

1 may

Céc trang thiét bi khac (néu can)

* Ngoai tiéu chuan trén, phong lam viéc ciia Chanh Vin phong Qy
ban nhan dan huyén duoc trang bi thém 01 mdy in voi kinh phi toi
da 7 tri€u dong

* Truong hop Truong hoac Pho phong co quan chuyén mén ngoi
phong riéng thi khong tinh trang bi bo ban ghé tiép khach riéng.
Thu trudng co quan xem xét dé trang bi ghé ti€p khach

Phong lam viéc can b§, cong chirc, vién chirc ciia Uy ban nhin
din, H¢i dong nhian dan huyén va twong dwong

Bo ban ghé hop, tiép khach

1bd

May vi tinh dé ban (bao gdm ca ban vi tinh, luu dién)

2 chiéc

May in

1 chiéc

bién thoai ¢ dinh

1 may
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Céc trang thiét bi khac (néu can)

* Tiéu chuén, dinh mirc trén tinh cho 01 phong 1am viéc (hoic
01 t6 chuyén vién ddi véi co quan td chirc theo md hinh chuyén
vién) ¢é tir 10 ngudi tré xudng; ddi véi phong (t6 chuyén vién)
¢6 tir 1 dén 3 nguwoi hoic chi c6 Truéng phong, Phé trwdng
phong, chirc danh khac twong dwong ngdi riéng thi khong trang
bi bd ban ghé hop, tiép khach.

Truong horp phong lam viéc hoac t6 chuyén vién co trén 10 nguoi
thi ngoai tiéu chuén trang thlet bi néu trén, can ctr nhu cau cong
viéc cua timg phong, timg t6, Thu trudng co quan quyét dinh trang
bi thém cic trang thiét bi: ban ghé hop, tiép khach, may vi tinh,
may in, dién thoai c¢b dinh.

* Ngoai ti€u chuén trén, mot nguoi con dugc trang bi thém 01 ghé
tiép khach

45

Phong hanh chinh viin thr cia Uy ban nhan dan, Hi dong
nhan din huyén va twong duwong

35

Bo ban ghé hop

1 b6

Ta dung tai lidu

2 chiéc




3 Gia dyung cong van di, dén 1 bo
4 May vi tinh dé ban 1 chiéc
5 May in 1 chiéc
6 Dién thoai c¢b dinh 1 may
7 Céc trang thiét bi khac (néu can)
* Trudng hop phong ¢6 1 dén 3 ngudi thi chi tinh trang thiét bi tiép
khach, khong tinh trang thict bi bd ban ghe hop, tiep khach riéng.
Vi Tiéu chuin trang thiét bi tinh chung cho 01 co quan 70
(Vin phong Hoi ddng nhan déan, Uy ban nhan dan huyén, co quan
chuyén mon)
May Photocopy 1 chiéc
2 May fax 2 chiée

* Can cir tinh chét cong viéc cua timg phong, ban, Thi truéng co
quan xem xét, quyét dinh trang bi may photocopy, may fax khac
cho phu hop.




Phu luc IV

TIEU CHUAN, PINH MUC TRANG BI THIET BI VA PHUONG TIEN LAM VIEC

CUA VAN PHONG

HQI PONG NHAN DAN, UY BAN NHAN DAN XA,

PHUONG, THI TRAN
(goi chung la xa)

(Ban hanh kem theo Quy dinh vé tiéu chudn, dinh miec trang thiét bi va phwong tién lam viéc
cua co quan va can bo, cong chirc, vién chirc Nha nudc)

TT

Danh muc trang thiét bi

S6 lwong
toi da

Kinh phi
toi da
(triéu dong)

Tiéu chuin, dinh mic trang thiét bi va phwong tién 1am viéc
ciia can b, cong chire, vién chire (tinh cho 01 nguoi)

Chii tich, Phé Chii tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan xa

Ban va ghe ngo6i lam viéc

1 b9

Tu dung tai liéu

1 chiéc

Dién thoai ¢ dinh

1 may

Can b, cong chirc, vién chirc ciia Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan xa

Ban va ghé ngoi lam viéc

Tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi va phwong tién 1am viéc
ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén din xi (tlnh cho 01
phong lam viéc)

Phong 1am viéc cia Chu tich, Phé Chu tich Hoi déng nhin
dan, Uy ban nhan dén xa

Bo ban ghé hop, tiép khach

Céc trang thiét bi khac (néu can)

Phong lam viéc can b§, cong chirc, vién chirc xa

Bo ban ghé hop, tiép khach

T dung tai li€u

2 chiéc

Céc trang thiét bj khac (néu can)

10

* BO ban ghé tiép khach chi tinh cho phong c6 tir 4 ngudi tré
Ién.

* Ngoai ti€u chuén trén, mdi nguoi dugc trang bi thém mot ghé
tiép khach

Tiéu chuin trang thiét bi tinh chung cho 01 x&

May vi tinh dé ban (bao gém ca ban vi tinh, luu dién)

4 chiéc

May in

2 chiéc

May photocopy

1 chiéc

May fax

1 chiéc
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Dién thoai ¢ dinh

3 may

125

* Can cu tinh chét cong viée cua timg phong, Chu tich xa xem xét, quyét dinh trang bi may vi tinh,
may in, may photocopy, dién thoai co dinh cho phu hop.







